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Outlook Express 6.0

Per a configurar un compte de correu en el seu programa client Outlook Express
6.0, haura de seguir els segUents passos:

Primer que tot s’ha de tenir a ma el full amb les dades del registre:

Adreca de correu Electronic: usuari.exemple@apatgn.cat
Usuari: usuari.exemple@apatgn.cat

Contrasenya: 398889997

Servidor POP: mail.apatgn.cat

Servidor SMTP: mail.apatgn.cat

Obri el programa i accedeixi al mend, Herramientas -> Cuentas

¥ outlook Express - prueba
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Una vegada accedit, premi sobre la pestanya Correo, i després en el boté

Agregar -> Correo...

Cuentas de Internet

Todo Cotreo | Maticias | Servicio de diectoria |

Cuenta

Tipa

Conewdn | Quitar

Correa..,

Moticias, ..
Servicio de direcborio. ..

Fropiedades

Establecer como predeterminada

Impartar..

Ewpartar..

Establecer orden |

| Cerar l

S'iniciara llavors un assistent per a la configuracié del compte. En la primera
finestra insereixi el nom que desitja associar al compte de correu. En el nostre

exemple és:

usuari.exemple@apatgn.cat

Asistente para la conexion a Internet

Su nombre

]|

Al enviar comeo electronico, su nombre aparecera en el campo De del menzaje

zaliente. Ezcriba su nombre tal p como dezea que aparezca.

Maombre para mostrar: | Ususri exemple cresr correu

Far ejemplo: Jorge Lopez

¢ fAilras I Siguiente > I

Cancelar




Premi en Siguiente i insereixi en la segUent pantalla I'adreca de email que desitja
configurar.

Asistente para la conexion a Internet I

Direccion de correo electronico de Internet

La direczidn de comen electronico es la direccion que ofras perzonas wtlizaran para
enviarle mensajes.

Direccidn de comeo electranica: | uzuar exemple@apatan cat

Por ejemplo; alguieni@microzoft com

< Afraz I Siguiente > I Cancelar

Premi de nou en Siguiente. Ara ha d’inserir les seguents dades:

Tipus de servidor de correu entrant: POP3 o IMAP:

- Escollir POP3, si desitja descarregar-se els missatges del servidor al
seu ordinador personal.
- Escollir IMAP, si desitja mantenir els missatges en el servidor fins que
decideixi eliminar-los.
Podra triar qualsevol dels dos tipus de protocol de treball amb el seu servidor de
correu entrant, no obstant aixd el més habitual és el protocol POP3

Servidor de correu entrant POP3 o IMAP: mail.apatgn.cat
Servidor de correu sortint SMTP: mail.apatgn.cat



Asziztente para la conexion a Internet [El

Mombre del zervidor de comeo electronico

i zervidor de comen entrante ez | POP3 w

Servidor de corren entrante [POP3, IMAP o HT TP

mail apatgn.cat

El zervidor SMTF =& utiliza para el coreo zaliente.

Servidor de corren zaliente [SMMTP]:

mail apatan.cat

[ < Mkras ” Siguiente>l [ Cancelar ]

Premi en Siguiente i introdueixi el nom d’usuari i la contrasenya del compte de
correu electronic. Aquestes dades sén les dades del full de registre.

Exemple:

Usuari: usuari.exemple

Contrasenya: 398889997



Aszistente para la conexion a Intermnet E]

Inicio de sezidn del correo de Internet

E zcriba el nombre de la cuenta y la contrasefia que su proveedor de zervicios Internet
le ha propaorcionado.

Mombre de cuenta: usuatri exemple@apaton. cat

Contrazenfia; Tl
Fiecordar contrazefia

Si zu proveedar de zervicios [nternet requiere autenticacion de contrazefia zequra
[SPA) para tener acceso a su cuenta de comeo, active la casilla de venficacion "lniciar
gegidn Lgahdo autenticacion de contrazefia segura [SPAT™

[ ] Iniciar sesidn uzando autenticacidn de contrasefia sequra [SPA)

< Alraz ” Siguiente>] [ Cancelar

Torni a prémer en Siguiente i apareixerd la finestra final en la qual ha de prémer
a Finalizar per a acabar el procés.



Asistente para la conexion a Internet I

E zcribid cormectamente toda la informacion necesaria para configurar la cuenta.

51 dezea guardar la configuracion, haga clic en Finalizar.

¢ Alrag

Cancelar |

El seu servidor de correu sortint requereix autenticar per a |'enviament. Per tant,
s’haurd de realitzar la segient modificacié:

1. Accedeixi de nou al meny, Herramientas -> Cuentas i premi sobre la
pestanya Correo.

2. Podra veure ara una linia amb el compte creat anteriorment. Seleccioni-la
amb el ratoli i premi sobre el boté Propiedades.

3. Ara vagi a la pestanya Servidores i marqui la casella Mi servidor requiere
autenticaciéon

4. Finalment premi a Aplicar i a Aceptar.



"'ga; Fropiedades de mail zudominio. com

Gereral | Servidares | Conexidn | Sequridad | Opciones avanzadas

|nformacian del servidar

i zervidor de coren entrante es |[§

Corren entrante [POP3); | mail apatyn.cat

Corren zaliente [SMTP]: | mail apatgn.cat

Servidor de coreo entrante

Mambre de cusnta: |usuari.exemple@apatgn.u:at

Contrazefia; | TIIL)

Recardar contrazefia

[ ] Iniciar sesidn uzando autenticacidn de contrasefia segura

Servidor de coreo zaliente

Mi zervidor requiere autenticacian Configuracidn. ..

Aceptar l [ Cancelar Aplicar
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0. Accés al Webmail

El seu correu electronic, permet també ser consultat via Web o, que és el mateix,
via explorador (Internet Explorer, Mozilla, Opera, efc...)

Per a aixo, cal accedir al segUent link:

http://webmail.apatgn.cat

Bienvenidos a Horde

Usuario | |

Contrasefia | |

Idioma | Espafiol -

Com usuari ha d’indicar el nom del seu correu.
Exemple Usuari: usuari.exemple@apatgn.cat.

Com contrasenya, s’ha d’indicar la contrasenya assignada al compte (dades del
registre).

Exemple Contrasenya: 398889997



Bienvenidos a Horde

Usuario || uzuat exemple@apatyn cat |

Contrasefia | 395533992 |

Idioma Espafiol -

Polsem sobre el boté “Iniciar sessi6” i entrem dins del correu. La primera
pantalla que veiem, és la segient:

/> Horde :: El meu portal - Windows Internet Explorer . i =
% - bkt fjvwebmsil, apatgn, catfindes:, phpeuri=hEtp % 38% 2F % 2Fwebmal, apakgr, cake2F =] 4] x| Jzoodle |2 i'}

Archivo  Edicidn Wer Favaribos  Herramientas  Ayuda

ﬂf ﬁﬁ EHnrde i1 El meu portal

B
EBenvinguts, usuari.exemple@apatgn.cat
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Un cop estem a dintre, podem diferenciar 4 zones:



Zona 1:

Dona la benvinguda i ens indica quan es va realitzar la ¢ltima connexié al
correu. També hi ha unes icones, a la banda dreta, que ens poden servir per
configurar aquest entorn.

Inici | Format Opcions Ajuda Surt

La icona que necessitarem segur, és la de “Surt” que ens servira per sortir del
correu electronic.

Zona 2:

En aquesta zona se’'ns ofereix totes les possibilitats de treball amb aquest
servidor. Com podeu observar, també té, a més a més de correu, possibilitat de
tenir calendari, opcions... Aqui només s’explicarda el funcionament del correu
electronic i les seves besants. Si polsem les diferents opcions, veurem que es van
modificant les zones 1, 2 i 4.

Zona 3:

En aquesta zona apareixen diferents noticies de coses que van passant al mon.
Estan en anglés i que jo sapiga, no hi ha opcié a traduccid.

Zona 4

En aquesta zona és la zona de treball, on apareix la informacié de les opcions
que anem seleccionant.



1. El correu electronic

|II

Quan polsem a la zona 2 sobre el “correu electronic”,

B =] Correu electrénic

veurem que la zona 1, ha canviat i que la zona 4, apareixen els correus rebuts
(si es que ja en tenim). La pantalla visualitzada, seria la seguent:

Ara jo podem comencar a utilitzar el nostre correu. Per fer-ho anem a veure les

W @Correo it Entrada @ B - @A - ie_’;}Pégina - @ Herramientas v

Ei ] ® (] W E ] &

] 3 =
Entrada | Redactar Carpetas Buscar Traer Correo Filtros Agenda Direcciones Opciones Ayuda Abrir carpeta Entrada »

L]
rd
- [ Horde Salir
@ Organizacidn
- B, Tdentidad ERES

Mo hay mensajes en este buzon.
E-= Ccrrlrﬁ.if
@ Agend

-2 Opciones

- gl salir

Foreign fighters of
violent bent bolster
Taliban...
International Herald
Tribune Tue Oct 30
09:11:27 UTC+0100
2007

Foreign Fighters of
Harsher Bent Bolster
Taliban...

Meawr Yarl Times Tia Nt

icones més importants per utilitzar-ho sense problemes. Aqui els veurem per
sobre. Més endavant els veurem en profunditat.

ISUCEEN  Aquesta icona, ens porta a la pagina principal del correu electronic de
manera que es mostra els correus rebuts, els que han estat eliminats, els que sén
respostes als nostres correus, els que hem respost... Es la primera pagina que
veurem quan accedim al correu.

B
Amb aquesta icona, obrim una finestra per escriure el missatge que
volem escriure de manera que podem escriure el missatge, adjuntar fitxers,
passar corrector d’ortografia i utilitzar un seguit de utilitats per facilitar al maxim
el fet de redactar el correu.



]
Carpetas

La icona de carpetes, ens permet tenir ven organitzat tots els correus que rebem i
aixi d'aquesta manera poder trobar el que busquem amb facilitat. Quan
accedim per primera vegada, apareixen només les imprescindibles, perd podem
crear-ne tantes com necessitem.

L

Buscar

Ens permet fer una recerca d’'un missatge concret o d’un tipus de missatges en
concret.

-]
Correo

Tenim accés directe als correus rebuts. Es molt similar a la icona d’entrada.

Direcciones

Aquesta icona és molt important. Es al lloc on em d’accedir per modificar
adreces de correu, introduir-les o fins i tot, eliminar-les. Ens hem de fixar de que
al polsar sobre aquesta icona, s’ha modificat la barra superior, donant lloc a
noves opcions. D’aquestes, la realment important, és la de “Afadir”, que ens
permetrd afegir noves adreces. Una altra opcié important, seria la de
“Examinar”, que ens permetrd visualitzar totes les adreces introduides, i
modificar-les si cal.

IEntrada v!

A la dreta de tot, hi ha una persiana, que si polsem a sobre del trianglet, tenim
tres opcions: “Entrada”, que ens mostra els correus rebuts; “Drafts”, que és la
carpeta on es guarden els missatges de borrador; i “Sent Mail”, que sén els
missatges que hem enviat nosaltres.




2. Introduccié al correu electronic

Primer de tot hem de polsar a la banda dreta, en la zona dos a la opcié de
“Correo”,

(=] Correu electronic

i sortird la pantalla corresponent al correu electronic. Posteriorment, i a la
banda superior, polsarem sobre la icona de “Direcciones”. -

Veurem que la part superior, ha canviat i que apareixen altres opcions noves.

[@-] =i EE L 1 g (@] g i L]

Mizs libretas Ewaminar Afiadir Buscar | Importar/Exportar Correo  Filtros Agenda Direcciones | Opciones Ayuda Salir

Dintre d’aquestes noves opcions, polsarem sobre “Adadir”, que fard que sobri
una nova finestra (A) on podem introduir totes les dades que ens demanen, si ho
desitgem. Només el nom i el correu sén imprescindibles.

A B
TR | | ¥ se haaidido Pepitogrillo.
* Nombre| |
Comeol ] Pepitogrillo
Ali -
il | HNombre usuari exemple
Domicilio - B _
Correo usuari.exemple@apatgn.cat
E Alias
Direccion del trabajo - Domicilio
= Direccidn del trabajo
Teléfano panicular| | Teléfono particular
Teléfono del trabaj0| | Teléfono del trabajo
Teléfono mdvil|:| Teléfono movil
Fax| | Fax
Tl‘tulo| | Titulo
Compaiia | Compaiiia
Motas - Hotas
S Clave PGP publica
Clave PGP piiblica - Certificado SIMIME
_ plbiico
Certificado SIMIME ~ URL de tiempo
pliblico disponible
— Creado 30M10/07 12:05 pm
URL detiemp0| .
disponible Archivos
Guardar Restaurar a los valores por omision




Un cop omplim els camps que ens interessen, polsem sobre el boté de la part
inferior esquerra, “Guardar”, i ja hem introduit el primer contacte. Ens sortird
una nova pantalla (B), on ens diu que el contacte o la direccié ja s’ha guardat, i
tota la informacié que em introduit anteriorment. D’aquesta manera afegirem
totes les adreces que ens calguin.

3. Modificacid i eliminacié de les adreces de correu

Podria ser que volguéssim modificar alguna direccié de correu per que I’han
canviat, o simplement per que ens hem equivocat a |I"hora d’escriure-la. Per fer-
ho, hem d’estar dintre de I'opcié “Correo” i polsarem a “Examinar”, on se’ns
obrird una nova pantalla amb totes les adreces introduides fins ara.

Eliminar|Modificar| Exportar | Afadir a ’ una Lista '|

@@lﬁl Nombre Correo

™ [Z[Ez LaiaAliaga jauyolai@terra es

™ [#[Ez XaviBiedma silvia_biedma@hotrnail.com
™ [Z[Ez IdoiaBosch amgasgor@fmail.com

™ [#[E: Guilem Escola montserrat sala@uab.es

r @Ej Carles llorens prodermica@prodermica.com
™ [#[Ez SergiMoreno sanusermag@telefonica.net
™ [#EH Juditolia rosamarigg@hotmail com
" [%Ez Pepitogrillo pepitogrillo@hotmail.com
" [%[Ez] AlbaRubira solerm@hotmail.com

[ @Ej Carles Sanchez-Paniagua Laicmonllor@yahoo.es

" [%[Ez] AlexSolanich helena_guerol@hotmail.com
" [%[Ez FranSoto lauraftelles@yahoo.es
Eliminar|Modificar| Exportar | Afiadir a |Una Lista ﬂ

Tant a la banda superior com a la banda inferior, pareixen les opcions que
podem realitzar amb els correus que apareixen. Si ens fixem, a la bada
esquerra, de cada correu, apareix un quadradet, que potser seleccionat quan
polsem a sobre. Aixd servir per indicar sobre qué correu volem realitzar una
accid.

g ma e e

[ @@ usuari exemple

M S FRITSR T

O sigui que primer seleccionarem el correu, que volem modificar o eliminar, i
després, tant a la banda superior com a la banda inferior, polsar sobre la opcidé
desitjada.

Eliminar|Modificar| Exportar | Afiadir a | Una Lista ﬂ




IE"L"'E"' Aquesta opcid esborra el contacte de la llista.

[Medificar] Aquesta opci, ens permet de modificar les dades introduides.

| Afadir a |una Lista

[ Amb aquesta opcié podem crear grups de
correus de manera que podrem seleccionar tot un grup de correus d’una sola
vegada. La manera de fer-ho, és la seguent: Primer de tot, seleccionem tots els
correus, amb els quals volem crear una llista. Seguidament
seleccionem on | apadira| es vol crear la llista de la persiana.

En el nostre cas seleccionarem “Mi libreta” i polsarem “Afadir a”.

|| una Lista |

Crear una nueva Lista en:
Mi libreta

Grup Classe

Ens sortird una pantalla que ens demanara el nom que li volem ficar al la llista.
En el nostre cas serd Grup Classe.

Mensaje de usuario de Explorer

Mensaje del script:

Introduzca el nombre de la nuewva lista:
Cancelar

Girup Classe]

Recordem que la utilitat de crear una llista, és la de gestionar molts correus com
un de sol, de manera que enviant i escrivint un de sol, el reben moltes persones.
Aixd és molt Util per enviar comunicats generals per tota la classe.



4. Enviar un correu electronic

Un cop estem a l'apartat de correu, polsem a la part superior, la icona de

“Redactar” RedE/ctar S'obrira, llavors una altra finestra, que serd on apareixen
totes les opcions i possibilitats a I’hora de redactar un correu electronic. Aquesta
pantalla, es pot minimitzar o minimitzar, segons ens convingui a nosaltres.
Veiem les opcions més importants:

Quan ja hem acabat Algunes vegades, ens trobarem Senzillament ens repensem Per demanar
d’escriure el missatge, que hem comengat a escriure un aixo d’escriure el missatge i ajuda sobre el
les direccions, [I’hem correu, perd no I’hem pogut ho deixem coérrer. Polsem funcionament
configurat del tot i esta acabar. Polsem aquest bot6 per aquest botd, i després de de I’opcié que
llest per enviar. El guardar-lo a la carpeta de confirmar que realment no tenim al costat.
polsem per enviar-lo al “Drafts” per tal de poder acabar- els vols escriure, tanca la |
destinatari lo en una altre moment. finestra.

Escrivim les = Corren :: Redaccion del mensaje - Windows Internet Explorer

adreces de

correu a qui ,

enviem el | Redaccion dei mensaje

correu ) A g

Escrivim el S R

tema sobre el {ldentidad por omisidn)

qual va el

correu.

En aquesta

persiana podem
escollir el tipus de

lletra que volem udig | N | i)
utilitzar. : J;j;glor :Se E_GE‘BE FE‘?_‘S_%E 9 _:

Guardem una copia AE L

del_missatge p_er \ Direcciones Expandir nombrez  Correccidn ortografica Caractereespeciales Adjunto
temr constancia dels G rdar una copia en "sent-mail” )}
m|s§atges que Solicitar un acuse de recibo

enviem. @ Confnutar a redaccidn HTML

Si volem que ens Texto

enviin un correu 1

dient-nos que el
correu que hem
enviat, I’han
obert.

Aqui escriurem
el missatge que =

| (@
volemenviar. =} | polsar aquesta icona, | @ rridhmet o -
s’obre una pantalla amb
les adreces i llistes / /
creades amb anterioritat. { {
Serveix per no haver de Per corregir Per afegir Per afegir i enviar
polsar les adreces una a el text escrit. “floritures” al | juntament amb el
una cada vegada. Més a text. nostre missatge,
sota s’explica com algun tipus de fitxer:
utilitzar-lo. text, fotos, video...




Aprofundim una mica més en algunes de les opcions:

=

Direcciones

Com hem amb anterioritat, serveix per afegir de manera automatica les adreces
del correu que tenim introduides a la nostra llista de contactes. Al polsar sobre
aquesta icona, sobre la segUent finestra:

{2 Correo :: Direcciones - Windows Internet Explorer

= Por favor, seleccione la(s) direccidn(es)*

| |Laia Aliaga 3
il | ¥avi Biedma

il ||doia Bosch

il | Grup Clasze

| | Guillem Escola
Carles llorens
Seragi Moreno
Judit Clia
Alba Rubira

* Afiadir éstos haciendo clic en Aceptar *

[

i | &
IListo & Internet 00 v

A la qual, a la columna de I'esquerra, hi ha tots els possibles destinataris a qui
podem enviar el missatge. Per seleccionar els destinataris, polsem sobre el nom

d’aquesta columna. Seguidament polsem sobre i el nom apareixerd a
la columna de la dreta. Fem aixd tantes vegades com destinataris tenim.

r'" Correo :: Direcciones - Windows Internet Explorer

| |* Por favor, seleccione lafs) direccidn(es) * ~ * Afiadir éstos haciendo clic en Aceptar *
| |Laia Aliaga to; Sergi Moreno

|| Xavi Biedma Para Bl ||to: Idoia Bosch
|doia Bosch

|| Grup Classe [ m
| [ Guillem Escola

Carles llorens
Sergi Moreno

Judit Olia
Alba Rubira

E

| 2
IListo € Internet R T




Quan ja hem acabat, polsem acceptar i ja ens apareixeran tots els noms al seu
lloc.

Enviar mensaje Guardar borrador

Identidad tutoria11.vng@teresianes.org (ldentidad por omisidn)

Para |"Sergi Moreno™ <sanuserma@telefonica.net>, "Idonia Eir:nsch|

Ce | |

Si ens equivoquem, podem eliminar el nom erroni, polsant el nom a la columna

dreta i polsant sobre ISR

Si volem sortir d’aquesta pantalla i no seleccionar cap adreca, polsem sobre
, i la pantalla es tanca i tornem a la pantalla de redaccié del correu.

HE

e
Correccidn ortografica Serveix per corregir les faltes d’ortografia que fem al text. En
aquests moments no funciona. Aixi i tot, quan polsem sobre la icona, sobre la
segUent pantalla:

{= Correo :: Redaccion del mensaje - Windows Internet Explorer

- __..

E Correccion ortografica completa - No hay errores de ortografia

‘ (Desechar los cambios y regresar a la pantalla de redaccion.)

' (Regresar a la pantalla de redaccion después de aplicar los cambios hechos hasta el momento. Los cambios de
fa pantalla actual NO se aplicaran.)

| Texto corregido

j[Hola, gue tal estem?




—
L]

i s Amb aquesta opcié podem incloure accents tot un seguit de
simbols i lletres que no apareixen habitualment als teclats. Es questié d’anar
desplegant les diferents persianes, marcar el simbol buscat, que apareixerd a la
finestreta de sota. Després, seleccionem copiem i enganxem allé on vulguem.

E|[E

/= Horde :: Escritura de caracteres especiales - Wi.. _|
= v

Seleccione los caracteres que necesite de las casillas de abajo. Puede
copiarlos y pegarlos del area de texto.

€0 Internet & 100 v

Adjuntos A la part inferior de la pantalla de redaccié del correu, hi ha la part
que ens permetrd adjuntar qualsevol tipus de fitxer:

Enviar mensaje Guardar borrador Cancelar mensaje (o)

Archivo1.'| ” Examinar... ||AdeﬂtU V| )

(Tamarfio maximo de adjunto: 2,097,152 bytes)
:sGuardar adjuntos con los mensajes en la ta de correo enviado? Mo |«
¢Vincular adjuntos? Mo E

I / /é Internet & 100 -~

Mitjancant ['opcié ”Examind/bus em i seleccionem el fitxer a adjuntar.
Podem repetir aquest procés viwies vegades. Quan acaben d’adjuntar fitxers,
domem a la icona “Actualitzar” i els fitxers adjuntats apareixeran a la part de
sota.



Archivo1'.| ” Examinar... |IP"'-UJU”10 V! @

(Tarmaro maximo de adjunto: 2,097 152 bytes)

¢Guardar adjuntos con los mensajes en la carpeta de correo enviado? Mo W i i#))
eVincular adjuntos? Mo v]| =
@’ 1. capturada7.jpo (imageipjpeg) Tamafio: 3.04 KB [Vista previal @
Disposicion: Adjunto  «
Descripcion: | |

Eliminar?

@ 2. correno.bmp (image/bmp) Tamafo: 165.29 KB [Vista previal

Disposicion: Adjunto  »

Descripcion: | |

Eliminar?

Tamaiio total de adjuntos: 168.332 KB

2]

Per eliminar un fitxer adjunt, només hem de marcar la casella del costat
“Eliminaré” i actualitzar de nou. Un cop hem actualitzat tot, ja estd llest per
continuar elaborant el correu, o bé per enviar-lo.

5. Llegir un correu electronic

Per llegir un correu, hem d’estar en “Correo”, “Entrada”, on tindrem una
pantalla que ens mostrara tots els correus, tant llegits com els que no que hem
llegit.

P

. [ N
| Seleccionar: vli Marcar como: | w ITrasIal:Iar | Cupiar| Mensajes a v|

Eliminar | Recuperar (w) | Lista negra | Lista blanca | Reenyiar | Ver mensajes Mostrar eliminados | Vaciar (x)

# A Fecha De Asunto [Secuencial Tamafia
12 07:21:35 Juan Jur.
13 072837

Confeccio Manual 2KB

Aquest ja esta llegit 2 KB

Borrador Perzonal

Com es pot observar, al costat de cada mi
per seleccionar el missatge i poder fer alguna

tge, hi ha un requadre que serveix
s accions disponibles.

Per llegir el missatge, només hem de polsar a sobre del de la persona que
ens envia el missatge, i aquest s’obre. Deixant-nos llegir el seu contingut, i
donant-nos noves opcions per realitzar amb el missatge.



Entrada: Confeccié Manual (1 de 3) .

Trasladarl Cupiarl Este mensaje a v Regresar a Entrada (k) <@ &

Eliminar | Responder | Reenviar | Redirigir (g) | Ver secuencia | Lista negra | Lista blanca | Origen del mensaje | Guardar como (w) | Imprimir
Fecha: FI\N2 Mov 2007 02 1:35 +0100 [o7:21:25 CET]
De: Jugn Jurado <jjuradp4@hotmail com:= [
Para: tutqrial1.vng@teresiynes.org
Asunto: Confeccid Manual
Parte(s): Destaraar todos los adNntos (en un archivo zip) EJ)
abeceras: Most{ar todas las cabecer\s

------------------------------------------

tivas de esta seccion)
sin nomfire [ext/plain] 0.24 KB

................................................................

Pulse AQUI paka ver el contenido HTML eN una ventana separada.i

Hola, envio aquest chrreu de prova.

Express yourself instantly with MSMN Messenager! MSN Messenger

minar | RespNder I\leengiWr (@) | ver sé@uencia | Lista negra | Lista blanca | Origen del mensaje | Guardar como (w) | Imprimir
lMarcar como: _w iar| Este mems=iea\ v Regresar a Entrada (k) <@ &

Esborrem Responem el Enviem aquest
el missatge missatge rebut a la missatge a altres
persona que ens persones que no
ho ha enviat. son les que ens ho
envia.

Un cop hem llegit el correu, podem fer qualsevol de les acciones explicades en
la imatge superior. Aquestes sén les principals. Les altres no sén importants ni

necessaries per al que volem fer. Per tornar a la “Safata d’entrada” o “Correo”,

-] Correu electronic

polsem a la banda esquerra, on hi ha la icona , 1 ens

tornaran a sortir tots els correu que tenim al servidor.

6. Gestid del correu electronic

Un cop hem llegit els missatges, aquests es poden gestionar, de manera que els
podem eliminar o guardar en algun lloc per utilitzar-lo després o tenir
constancia...

Després d’esborrar un correu, aquest no desapareix, si no que continua a la
Safata d’entrada, perd aquest cop, tatxat, i és susceptible de ser recuperat.

> Si no volem que ens apareguin aquests missatges tatxats, hi ha a la banda
dreta una icona que si la polsem, desapareixeran tots els missatges que haviem
esborrat.

Mostrar eliminados |

Quan hem fet aixd, aquesta icona es transforma en aquesta altra:

Ccultar eliminados |




De manera que tornaran a aparéixer tots els missatges rebuts, ja siguin eliminats
o no.

B Mitjangant la persiana de 'esquerra, podem seleccionar els missatges segons
un criteris. Aquests sén:

|Se|ecciunar:

Todos

Minguna
Invertir [l
Leidao )
Sin leer
Importante )
Moimportante |
Respondido

Sin responder )
Eliminado ]
Mo eliminado
Borrador

Mo borrador
Personal

Mo personal

Podem seleccionar un tipus de missatge i aplicar una accié concreta amb el
conjunt de missatges i d’aquesta manera, no cal anar d'un en un per marcar-
los.

B> Al costat d’aquesta persiana, tenim una altra, que ens permetrd marcar el
missatge en funcié de la seva naturalesa, de manera que puguem saber si és
important o no sense tornar a llegir-ho.

-

Leido

Sin leer
Importante
Mo importante
Respondido
Sin responder
Eliminado

Mo eliminado
Borrador

Mo borrador

B> Les segUents icones, estan relacionades entre si. Serveixen per escollir el tipus
d’accié: traslladem o copiem el missatge, i a on ho fem.

Trasladar | Cl:upiarlr'ﬂE”SajES ! j



Per utilitzar-ho, primer hem de tenir un 0o més missatges seleccionats. En cas
contrari, et demanard que ho facis. Després hem d’indicar a on volem fer
I"accié. Per fer-ho polsem a la persiana i apareixeran les carpetes disponibles i
creades. Es poden fer més. En un punt posterior explicaré com. | per ¢ltim hem
de decidir si volem moure el missatge o només el volem copiar i polsar la icona
corresponent.

7. Creacié i gestié de les carpetes

Les carpetes estan destinades a contenir missatges que pel seu contingut, volem
conservar-lo per tal de no esborrar-ho accidentalment. Per crear noves carpetes,

Carpetas

hem de polsar sobre la icona i ens apareixerd una pantalla amb les

carpetes existents.

Navegador de carpetas B

-

[~ |Elegir accidn:

O .. Entrada (0/22)
i drafts

W = [ Entrevistes
. ) Missatges llegits
W = M zent-mail

I & virtuales

Expandir todas | Colapsar todas @

Seleccionant sobre els quadradets del costat de cada carpeta existent, podem
escollir I'accié a realitzar sobre ella. Un cop esta seleccionada la carpeta o
carpetes, desplego la persiana i escullo I'accié a realitzar.

Crear carpeta

Renombrar carpeta(s)

Eliminar carpeta(s)

Comprobar correo nuevo

Mo comprobar correa nuevo

Marcar los mensajes de la carpeta como leidos

|Marcar los mensajes de la carpeta como sin leer
Descargar carpetais)

Descargar carpetais) [formato .zip]

Vaciar carpeta(s)

Vaciar carpeta(s)

Importar mensajes

Reconstruir arbol de carpetas

Si el que volem és crear una carpeta nova, no cal seleccionar cap de les
carpetes ja existents, si no que directament, anem a la persiana desplegable i
polsem sobre la opcié “Crear carpeta” . Al fer-ho, sortird una pantalleta que ens
demanard que escrivim el nom de la nova carpeta.



Mensaje de usuario de Explorer x|
Menzaje del script:

Ezta creando una carpeta del nivel superiar.
Intreduzca el nombre de |a nueva carpeta: Cancelar

IE:-:u:u3i6 Skatting

Si no ens ho repensem i no volem crear la nova carpeta, puc polsar “Cancelar i
la pantalla es tanca sense crear cap tipus de modificacions. Si pel contrari
polsem “Aceptar” un cop hem introduit el nom de la nova carpeta, aquesta
s'afegird a la llista de carpetes ja existents.

Navegador de carpetas B

[~ | Elegir accidn: - Expandir todas | Colaps
| [=] Entrada (0/22)

| I drafts

[T i Entrevistes

|l & Excusid Skatting

[ &5 virtuales

8. Canviar la contrasenya

Si volem canviar la contrasenya d’accés cal anar:

E]

I:l--- Horde
@ Qrganizacion
(= B, 1dentidad ]

- g Contrasefia
~[=] Correo
IE Agenda
-3 Opcianes

- Salir

-
O HFHH

NOTA: Si s’esta utilitzant un gestor de correu, com per exemple Outlook Express,
aleshores, un cop canviada la contrasenya via WEBMAIL, també s’ha de canviar
en Outlook Express.

9. Assisténcia Técnica

Cal trucar al 977 21 27 99, extensi6 2. Departament d’Informatica.



